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Altalinos rendelkezések
1. A szabalyzat célja
Szegedi Szakképzési Centrum Kdzponti munkaszervezete (tovabbiakban: a Centrum) altal
hasznélt épiiletbe, illetve annak folydsodira torténd belépési jogosultsagok kezelését,
beléptetés modjat, a jogosultak kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.
2. A szabalyzat hatédlya
- Ezen szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki a Centrum épiiletébe

belép, vagy ott tartézkodik, fiiggetleniil att6l, hogy a Centrummal jogviszonyban all,
vagy sem.

A szabalyzat azokra az épiiletrészekre €s folyosokra terjed ki, amelyek elektromos és
magneskartya-leolvasdval rendelkeznek. Ezeket az ajtokat minden id6ében zarva kell
tartani.

Belépteté rendszer hasznalata
1. Belépési azonositas

A jogosultsag ellendrzésére a beléptetd azonositd eszk6z szolgél, amely lehet biléta
vagy kartya formatumu (tovabbiakban belépési azonosito).

Belépési azonositot minden olyan, a Centrummal alkalmazasi jogviszonyban alld
személy (oktatd, munkatars) kap, aki szamdara az épiiletbe belépést rendszeresen
biztositani sziikséges.

A belépési azonositokat a Centrum Eszk6z- és készletgazdalkodasi teriilete tartja
nyilvan, az atadas-atvétel a jogviszony létesitésekor €s megsziinésekor minden esetben
dokumentaltan torténik. A belépési azonositok kodolasa a Rendszergazda feladata.
Vendég esetén, ha a vendég huzamosabb ideig tartézkodik az épiiletben, vagy
tobbszori ki- és belépésre van sziikség, vendég belépési azonositdt kap a Centrum
portdjan. A Portaszolgalat feladata a vendéglista (nyilvantartas) vezetése, a beléptetd
kartydk ataddsa €s visszavétele, azok pontos adminisztracioja.

Legkésobb a jogviszony megsziinésekor a belépési azonositét a Centrum részére
vissza kell szolgaltatni. A belépési azonositot a jogviszony megsziinésekor
érvénytelenittetni kell a megsziinést kévetd munkanapon.

2. A belépési azonositd egy egyedi azonositoval ellatott eszk6z, amely

személyhez kotott, a birtokos koteles magéanal tartani az épiiletbe vald belépést
kovetden;

mads személynek at nem adhato, zdlogba nem adhato;

a birtokos személy beléptetésére hasznalhaté, mas személy beléptetésére tilos a
hasznalata;

tulajdonosa a Centrum;

minden személy kizarolag a sajat azonositéjat hasznélhatja, annak &taddsa mas
személynek nem megengedett;

a belépési azonositok masolasa szigortian tilos.

A belépési jogosultsag kezelésével osszefliggésben a kiadott belépési azonositéhoz a
Szegedi SZC Adatvédelmi szabalyzataban meghatarozott adatok keriilnek tarolasra.

3. Belépési azonosit6 rendelkezésre bocsatasa
Jogviszony létrejottekor az elsG alkalommal a belépési azonosité rendelkezésre
bocsatasarol — a munkaszerzddés megkotését kovetden - az illetékes szervezeti egység
vezetdje gondoskodik azaltal, hogy a Centrum rendszergazdajandl személyesen intézkedik
a belépési azonositd elkészitésérdl és dokumentalt atadas/atvételérol.



4. Belépési azonositd pdtlasa
- A belépési azonositod elvesztése esetén a Rendszergazda
(rendszergazda@szakkepzesszeged.hu) haladéktalanul értesitendd. Az  elsd
munkanapon a belépési azonositot elvesztd alkalmazott a kdzvetlen munkahelyi
vezetdjének is be kell jelentse az eseményt. Az elvesztett belépési azonositd
érvénytelenitésre kertil.
A bejelentés késlekedésébol fakado karokat, kévetkezményeket a belépési azonositd
birtokosa viseli. Az elvesztés bejelentése egyben potlasi igénylés.

- Sériilt, meghibasodott azonositd cseréje esetben az 4j belépési azonositd atvételekor a
sériilt, hibas belépési azonositot le kell adni. Amennyiben erre nem keril sor, ugy
elvesztett azonositd potlasaként kell kezelni az igénylést.

5. Jogosultsag ellendrzése
A belépési jogosultsagot az alabbi pontokon kell ellen6rizni:
- Az elektromos zarral felszerelt belépési pontokon, amelyek két csoportba sorolhatdk:
e kiils6 belépési pont: az épiilet Csaktornyai utca fel6li hatsé bejarata;
e bels6 belépési pontok: az épiilet szintjei folyosodira térténd bejutést biztositd ajtok.

- Elektromos zérral fel nem szerelt kiilsé6 belépési ponton (fébejérat) athaladaskor a
Portaszolgalat ellendrzi a belépési jogosultsagot.

- Amennyiben az athaladni kivané személy nem rendelkezik azonositoval a
Portaszolgalat 1épteti be, az ilyen eseti vendég esetén a Portaszolgalat értesiti a vendég
érkezésérdl azt a személyt vagy szervezeti egységet, akihez a vendég érkezik. A
fogadd személy megérkezéséig a vendég varakozni koételes. Amennyiben a fogado
személy sziikségesnek latja, a vendég részére belépési azonositdo kartya kiadasat
kérheti a Portaszolgélattol. Amennyiben nem egy adott személyhez érkezik a vendég,
hanem egy szervezeti egységhez, a portas telefonon érdeklddik a szervezeti egységnél,
hogy beengedheti-e a vendéget, akire az adott szervezeti egységnél ettdl fogva
szamitanak. A Portaszolgalat vagyonvédelmi okokbdl kételes nyilvantartasban
rogziteni a vendég részére kiadott belépési azonositd szamat, a fogadd
személy/szervezeti egység nevét.

6. Hatdsagi jogkorben eljard szervezeteket képvisel6 személyek beléptetése
Azon szervezetekhez tartozd személyeket, amelyek a Centrumba kozigazgatasi hatoségi
jogkoriik gyakorlasa érdekében kivannak belépni, az alabbi eljards szerint 1éptethet6k be:

a) A személyek a Portaszolgalatnal kell bejelentkezzenek.

b) A Portaszolgalat azonnal értesiti az érkezésiikr6l a Titkarsagot, aki gondoskodik a
Foéigazgat6, a Kancellar, illetve tavollétiik esetén a helyettesitésiikre jogosultak
értesitésérol.

c) Az értesités alapjan a b) pontban felsorolt vezeték vagy az éltaluk meghatalmazott
személyek a portan fogadjdk a hatésdg megbizottjait, akik hatosagi
igazolvannyal/megbizolevéllel kell igazoljak magukat. A hatdsagi személyek
beléptetésére csak ezutan keriilhet sor a Portaszolgalat altal.

d) A Centrum vezetése gondoskodik a hatdsdgi személyek kisérésérél és mozgasuk
feligyeletérodl az épiiletben tartézkodasuk ideje alatt.

Jelen szabalyzat értelmezésében hatdsagi jogkorben eljaré személynek kell tekinteni az
alabbi szervezetek képviseloit:

- korméanyszervek (kormanynak alarendelt allamigazgatasi szervek),

- afenntarto6 és a kozépiranyitoi feladatokat ellatd szervezet,

- ellendrzési jogosultsaggal rendelkezé nem kormanyzati szervezetek,

- mas, nem részletezett hatdsagi jogkorrel rendelkezd szervezetek.
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Szankciok a Szabdlyzat megsértésekor
Jelen szabalyzat megsértése esetén a vétség mértékétol, gyakorisdgatol fliggben a szabélyokat
megsertd
- szobeli figyelmeztetésben,
- irasbeli figyelmeztetésben,
- fegyelmi targyalas keretében hozott biintetésben (amely jogviszonymegsziintetést is
jelenthet)
részeslilhet a fokozatosag elvét szemel6t tartva.

Zaroé rendelkezések
Jelen szabalyzat a Centrum Google Drive feliiletén a Szabalyzatok/Aktudlis szabalyzatok
mappéajaban feltsltésre kell keriiljon, annak elérését folyamatosan biztositani kell.

A szabalyzatot elektronikus titon a Centrum épiiletében dolgoz6 minden alkalmazottja részére
a Titkarsag elkiildi. A teriiletek kozvetlen irdnyitéi gondoskodjanak jelen szabélyzatban
foglaltak alkalmazottak altali megismerésérol.

A szabdalyzat a Portaszolgélatot biztosité Szegedi SZC Moravérosi Szakképzo Iskola igazgatdja
részére is elkiildésre keriil, intézkedését kérve az abban foglaltak betartasa érdekében.



