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Jelen szabalyzat az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.);

az Allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: Avr.), a szamvitelrdl sz6lo tSbbszér modositott 2000. évi C. torvény

(tovabbiakban: Szt.); az allamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. Rendelet

(tovabbiakban: Ahsz.); a 2012. évi L. tv. a munkatdrvénykdnyvérdl, a 2011. évi CXII. tv. a

szemelyes adatok védelmérdl és a kozérdekil adatok nyilvanossagarél, valamint a Szegedi

Szakképzési Centrum Szamviteli politikdja és Adatvédelmi szabalyzata alapjan késziilt.

1.
Szabalyzat hatalya

1) A kettds koényvvitelt vezetd gazdalkodé szervek részére, igy az allamhaztartas

2)

1y

szervezetei részére is az 6nkoltségszamitas belsd szabalyozasanak kotelezettségét az
Szt. irja el6.

Jelen szabélyzatot a Szegedi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: SZSZC), mint
munkaszervezet szakképzést folytatd intézmény altal végzett termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas — ideértve az adomentes termékértékesitést és szolgaltatasnyujtast,

tovabba az eszkdzok sajat el6allitasat is — esetén kell alkalmazni.

2.

Onkéltségszamitasi szabalyzat célja

Az allamhaztartas szervezeteinek kotelezéen ellatandd feladatait torvény szabalyozza.
E kotelezd feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak
alaptevekenységiik jobb ellatasa, biztonsaga, a rendelkezésre 4ll6 kapacitasok jobb

kihasznalasa érdekében. Az 6nként vallalt feladat lehet:

* az alaptevékenység ellatisira rendelkezésre 41l6 személyi, anyagi kapacitds
fokozottabb kihasznélasit célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett
tevékenység, mely tevékenységbdl szirmazd bevételnek fedeznie kell a
tevékenységet terheld Osszes kiadast. Koltségvetési tamogatasbol és palyazati
pénzeszkdzbdl nem finanszirozhato a szabad kapacitas kihasznalasat célzo, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

» véllalkozasi tevékenység, amely az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti

¢s Milkodési Szabalyzatban meghatarozott feladatkdmek megfelel, az ott
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megjelolt kereteken belill marad. A folyd év vallalkozasi bevételének kell
fedezni a folyd évi vallalkozasi kiadasokat. A vallalkozasi tevékenységbdl
szarmaz0 eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a kovetkezo évben teljes
mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.
A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, eldallitott termék arat Gigy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenck.
Az Onkdltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatis megkezdése el6tt,
alatt vagy befejezése utan megallapithatd a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges
onkoltsége. Az onkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:
a) az arképzéshez,
b) atevékenység eredményességének megallapitasdhoz, onkoltségi aron
c) az informacidok alapjan lehetdvé tegye, megalapozza a vezetoi
dontéseket.
Az SZSZC az alkalmazott eladasi arakat sajat hatdskdrben allapitja meg, maximalisan
figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetéségeket.
Az SZSZC-nek a felnbttképzési szolgéltatds arat ugy kell megallapitania, hogy a
kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara
elérhetd, megfizethet6 legyen.
A Centrum fenntartasaban miikod6 intézményekben fizetendd téritési dij és tandij
befizetésének modjat, megéllapitasat; a tanulmanyi eredményre és szocidlis helyzetre
tekintettel adhaté engedmények lehetoségét a Centrum Téritési dij és tandij

szabalyzata hatarozza meg.

3.

Onkéltségszamitasi alapfogalmak

A koltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt eréforras
pénzben kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatirozott tevékenység elvégzése
vagy feladat ellatasa érdekében meriil fel.

A tevékenység lehet termck cloallitasa vagy szolgaltatds teljesitése. Csak olyan
er6forras felhasznalasa minésiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben
kifejezhetd a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi
juttatdisok és a hozzd kapcsolodd jarulékok koltsége), eszkodzfelhasznalas

(anyagkoltség, energiakoltség).



3) A koltségek csoportositasa:

a) tevékenység szerint:
» alaptevékenység koltségei,
» alaptevékenységet segitd tevékenység koltségei.
» vallalkozasi tevékenység koltségei

b) 0Osszetétel szerint
* elemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl.
alapilletmény)
* Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés koltsége).

c) megjelenési forma szerint:
* szem€lyi jellegii koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres
személyi juttatas, kiills6 személyi juttatas,
» munkaaddkat terheld jarulékok,
* anyagjellegii raforditdsok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi
kiadasok, egyéb foly6 kiadasok.

d) elszamolas moddja szerint:
* kdzvetlen koltségek,
* kozvetett koltségek

e) a konyvvitelbol nyert informacidk szerint:
* koltségnemek,
* koltséghelyek,
* koltségviselok.

4) A koltségnemek a koltségek fajtanként t5rténd osztilyozdsa. A koltségeket
megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 15. és 16. szamu mellékleteiben
rogzitett egységes elvek alapjan kell elszamolni.

5) A Kkoltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg vagy szervezetileg
elhatdrolt szervezeti egysége vagy részlege. A kéltséghelyen felmeriilt koltségek koziil
nem mindegyikre allapithaté meg, hogy milyen ardnyban terheli az elkésziilt terméket,
eszkdzt vagy szolgaltatast. Felmeriilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel
csak valamilyen szamitasi moddal hatarozhaté meg a termékre, az eszkdzre vagy a

szolgaltatasra juté aranyuk. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az el6allitassal,



illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok
segitségével a kalkulacids egységekre atvezetésre keriilnek.

6) A Kkoltségvisel6: az az eszkdz, termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszamolhatok.

7) Kiadas: a szervezet folyamatos miikodésének biztositdsa érdekében felmeriilt
valamennyi pénzkifizetés.

8) Koltség: valamely tevékenység érdekében felmeriilt é16 és holt munka pénzben
kifejezett értéke

9) Az onkoltség: adott idészak sordn a koltségviseldnél felmeriilt kozvetlen koltségek,
illetve a koltségviseldre felosztott kozvetett koltségekbdl a tevékenység vagy termék
egységére (db, kg, E Ft stb.) jutd koltségek Osszege.

Az 6nkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:
a) kozvetlen 6nkoltséget,
b) kozvetett onkdltséget.

10) A kozvetlen onkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgaltatds egy egységére
bizonyithatd moédon kozvetlenill felmeriilt anyagjellegi raforditasokat és egyéb
kozvetlen koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek
sorolhatok, amelyekrdl altaldban a felmeriilés idopontjdban megallapithato, illetve
megfeleléen bizonyithaté, hogy milyen tevékenység elvégzésével vagy feladat
ellatasaval kapcsolatban — milyen mértékben — meriilnek fel.

11) A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idSpontjdban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen aranyban terhelik.
Ezeknél a koltségeknél felmeriiléskor éltalaban csak az allapithaté meg, hogy hol
jelentkeznek.

12) A vetitési alap olyan, értékben vagy természetes mértékegységben kifejezett mutato,
amelynek alakulasaval a legszorosabban kapcsolatba hozhat6 a felosztand6 kozvetett
koltség alakulasa.

13) A kalkulaciés egység: az Onkoltségszamitds alapja, a végzett szolgaltatis vagy
eléallitott termék alapegysége:

14) A teljes onkoltség a kozvetlen onkoltség mellett a termék vagy szolgaltatas egy
egyseégére kiilonbozé vetitési alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett
koltségek aranyos részét is tartalmazza.

15) A raforditas a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A raforditasok korébe olyan

felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A



raforditasok tartalmazzak azokat az erSforras-felhasznalasokat is, amelyek a
koltségvetési intézmény miikodése sordn meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység
végzésétol.

16) A koltségek konyvviteli elszamoldsa szerint az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamolasa a

szamlarendben rogzitetteknek megfeleléen torténik.

4.
Az onkoltségszamitasi kalkulacié fajtai, az onkoltség megallapitasanak modszere,

a koltségfelosztasi szabalyok

1) Az SZSZC 4ltal alkalmazott 6nkoltségszamitasi kalkulacids formék a kovetkezok:

a) Elékalkulacié: (eldzetes, tervezett Onkoltség) az a miiszaki, gazdasagi
tevékenység, amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése el6tt
meghatdrozzak valamely termék, szolgaltatds tervezett onkoltségét.
Eloékalkulaciot felndttképzésekre kell késziteni.

b) Utékalkulicié: (utdlagos 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység,
melynek segitségével a termelés vagy szolgaltatis befejezését kovetden
hatdrozhat6 meg annak Onkéltsége. Utdkalkulaciot jelen szabalyzatban
meghatarozott minden tevékenységre kell késziteni.

2) A koltségfelosztas szerint a kozvetett Onkoltséget a kalkulacié soran a fokonyvi
konyvelés adataibol kigytijtott koltségek, raforditisok és az ehhez kapcsolodd
mennyiségi adatokat egyszerii kalkuldcioval egy-egy kalkulacios egységre kell
megallapitani. A teljes onkoltség megallapitsahoz az altalanos koltségeket is fel kell
osztani eldre meghatdrozott % (vetitési alap) arinyaban. Az Altaldnos koltségek
felosztasat beszamol¢ adatok alapjan a Centrum végzi, intézményeket a megéllapitott

Osszegekrdl tajékoztatja.

5.
Koltséghelyek meghatirozasa

A mindenkori érvényben 1évO alapitd okiratban meghatirozottak alapjan torténik a

koltséghelyek meghatarozasa.



6.

Koltségvisel6-€s kalkulacids egység meghatirozasa

Az SZSZC a didkjai és alkalmazottai részére fozOkonyhat/melegitdé konyhat nem iizemeltet,
ennek a feladatnak az intézmények székhelyén miikédé Onkormdanyzatok tesznek eleget.
Esetleges hasznositasuk egyedi szerzodés alapjan torténhet. Ezen feladatra 6nkdoltséget nem
kell megallapitani. Kollégium egy intézményben miikodik. Szabad kapacitas terhére a
helyiségek eseti bérbeadasa torténhet, kalkulacios egységként megadhatok a {6, ora, nap,

adag, m?, kwh, m’ dij alapjan.

Termék/szolgéltatds Kalkuldcios egység
- koltségtéritéses oktatas, tovabbképzés Ft/tanulmanyi félév/tanulo
- szallashely értékesités (kollégiumi) Ft/kollégiumi agy/vendégnap
- ingatlan bérbeadas Ft/m? /idészak
- fénymasolas Ft/lap

- kozérdekii adatok kérelemre torténd
kozlésével kapcesolatos szolgaltatas Ft/oldal

- sajat kivitelezésben elGallitott termékek Ft/db

Kalkulacioknal hasznalandé mutatdészamok:

A Kkalkulacios egységek szdmitidsanal a tanitdsi napok szdmdt a kalkuldcio készitésekor
hatdlyos tanév rendjérol sz0lo EMMI rendeletben meghatdrozott napok szama szerint kell
figyelembe venni minden tanulot érinté szamitdsnal.

A mutatészamok meghatarozasanal a feladat jellegét figyelembe kell venni. Azon
feladatoknal, melyek egész évben folyamatosan elvégzésre keriilnek, a fentiekben
meghatarozott napok szamat kell figyelembe venni.

Feln6ttképzésnél az adott képzésben résztvevOk létszamat kell figyelembe venni jelen
szabalyzat 1. szaml melléklete szerint. A kalkulaciok adatait kalkulacids egységekre, adott

feladathoz meghatarozott mutatok figyelembevételével kell meghatarozni.
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Az onkoltségszamitds targya, mértékegysége

Az SZSZC sajat hatdskérben dont arrdl, melyek azok a tevékenységek, amelyekre
elkésziti az 6nkdltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatat.
Az 6nkoltségszamitds targya az a termék vagy szolgéltatas, amelynek 6nkoltségét ki
kell szdmitani, amelyb6l a kalkulacié készil. Az ©nkéltségszamitss mindig az
onkoltségszamitas targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az 6nkoltségszamitas targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzden el6forduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet segitd tevékenység korébe tartozéd
tevékenységeket - a kovetkezd lehet:

o feln6ttképzés

e tankonyha étkezési szolgaltatas,

e Dbérbeadasok,

e szallashely szolgaltatas,

e fénymasolas,

e tanmiihelyi késztermék,

e kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatas,

e sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas

e sajat kivitelezésben megvalositott felajitas.
A Centrum intézményei termelési és egyéb termék eldallitasi folyamatokat nem
végeznek. Miikddésiik soran a szolgaltatasi feladatokat kiilon megéllapodas alapjan
latjak el.
Az Onkormanyzat alapfeladata a didkok étkeztetésének biztositasa, melyre vonatkozd
téritési dijak az Onkorményzati KépviselStestillet erre vonatkozé mindenkori

rendeletének megfeleléen keriilnek megallapitasra.



8.

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

1) A kalkulacios séma az onkoltségszamitas targyara vonatkozodan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek
a) atermék elballitasa, a szolgaltatas nyujtasa soran kozvetleniil felmeriilnek,
b) az el6allitdssal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatdéan szoros kapcsolatban
vannak,
c) atermékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatok segitségével elszamolhatok.
2) Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét a kalkulacidés séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani:
a) kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok;
b) kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdasok munkaadot terhel6 jaruléka;
¢) kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiadasok (felhaszndlt anyagok, igénybe vett
szolgaltatasok);
d) egyéb kozvetlen koltségek.
e) értékcsokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
3) Az el6z6 bekezdésben emlitettek egyiitt a kdzvetlen onkoltséget jelentik.
4) A kalkulacio targyanak fliggvényében a kalkuldcios séma készitése az alabbiak szerint
kell torténjen:

a) Képzés, felnbttek oktatdsa: A kalkulacidos sémat a felndttképzés szakmai

vezetbje, felndttek oktatasi ligyintézé késziti, gyakorlati oktatasért, felndttek
oktatasaért ¢s felnottképzésért felelds vezetd jovahagyasaval tovabbitasra keriil
pénziigyi ellenjegyzésre. Kalkulaciot minden képzésre el kell késziteni, jova kell
hagyni jelen szabalyzat 1. melléklete szerint.

b) Bérleti dij vagy szolgaltatas: A kalkulacios sémat az intézmény gazdasagi

csoportvezetdje késziti, a Centrum részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.
A kalkulacidés sémékra pénziigyi ellenjegyzés sziikséges. Az Onkdltségszamitas
kalkulacio elkészitéséeért intézmény esetében a gazdasagi csoportvezetd, Centrum

esetében az €rintett teriilet kozvetlen vezetdje a felelOs.

10
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9.
Kozvetlen kéltségek

Koézvetlen személyi juttatasok
Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek a kalkulacids egység
terhére kozvetleniil elszamolhatok, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem
rendszeres, valamint a kiilsé személyi juttatisok.
Kozvetlen személyi juttatasok munkaaddkat terheld jarulékai
A kalkulacios egységre elszamolt személyi juttatisok utan fizetendd jarulékok igy a
jogszabaly altal meghatarozott szocialis hozzajarulasi ado.
Kozvetlen anyagkoltség
A kozvetlen anyagkoltség elsdsorban az eldallitas soran felhasznalt anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron. Az anyagkéltségek korébe sorolhatd, kiilondsen a
szakmai anyagok, beruhdzas, felujitds soran hasznalt anyagok, {izemanyag stb.
Szolgaltatasok kozvetlen koltsége
A tevékenység clvégzéséhez sziikséges kiilsé szolgaltatasok (alvallalkozok) varhato,
illetve tényleges koltségei tartoznak ide.
Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi ilizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij,
bankkdltség), kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.
Ertékcsokkenési leirds
Az értékesdkkenési leiras elszdmoldsaval kapcsolatos elSirasokat a Centrum
szamlarendje tartalmazza. A termék, szolgaltatis oOnkoltségének szamitasanal az
elszamolt értékcsokkenést bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az
eértékesokkenés kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha

-  bizonyithat6an szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamitas targyaval,

- a termekre, szolgiltatisra megfeleld mutatok, jellemzOk segitségével

feloszthato
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1Y)

2)

3)

4)

5)

6)

10.

Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altalanos iranyelvei

A koltségelszamolasnal és a koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezo
alapelvet kell kovetni, hogy minden szolgaltatisra, tevékenységre annyi koltséget
szabad, illetve kell elszdmolni, amennyi az adott id6szakban az adott szolgaltatassal
vagy tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmertilt. A kiilonféle koltséghelyekre
illetve koltségviselokre torténd elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a
kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszdmolni, amelynek érdekében
felmeriilt. Ezt az elszdmolasi lehetOséget kell biztositani a beérkezett szamlak
igazolasanal, amikor a terhelend6 koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejii
igazoldsa mellett.
A felmeriilt koltségek elszamolasara az 5. szamlaosztily szolgal. A pénziigyi
kbényvvezetés soran a koltségeket els6dlegesen az 5. szamlaosztalyban koéltségnemek
szerint kell konyvelni.
Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei, az
egyéb miikddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei és a felhalmozasi
célu tamogatisok eredményszemléletli bevételei elszamolasara szolgaléo konyvviteli
szamlakat a tevékenység soran hasznalt kormanyzati funkciok szerint tovabb kell
tagolni.
A kormanyzati funkciokhoz kozvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek (kozvetett
koltségek) évkozi elszamolasara a 6. szamlaosztaly hasznalhato. A koltségek a
felmeriilésiik helye, koltséghelyek szerint keriilnek csoportositisra.
A koltségekrol és megtérilt koltségekrol szold kimutatas elkészitésehez sziikseéges
adatokat a 7. szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran
hasznalt kormanyzati funkcidk szerint tovabb kell tagolni. A 7. szamlaosztily a
kozvetlentl, illetve a felosztds utan kozvetetten elszamolhatd koltségek konyvviteli
nyilvantartasara szolgal.
Kozvetleniil a 7. szamlaosztalyban elszamolt koltségekrol kormanyzati funkcid szerint
a kovetkezo bontasban kell elszamolni:

a) anyagkoltség,

b) igénybe vett szolgaltatasok értéke,

c) bérkoltség,

d) személyi jellegli egyéb kifizetések,

12



€) bérjarulékok,
f) értékcsokkenési leiras
7) A korményzati funkcidkra elszamolt eredményszemléletii bevételekr6l korményzati
funkcionként a kdvetkez6 bontasban kell elszamolni:
a) eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletil bevételei,
b) egyéb miikddési céli tiamogatasok eredményszemléletii bevételei,
¢) felhalmozasi célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételei.
8) Megtériilt onkoltség a kozvetlen Onkoltség és az eredményszemléletli bevételek
kiilonbsége.
9) A vizsgélt koltséghelyre a kozvetett koltségb6l, a vizsgalt koltséghelyen felmeriilt
kiaddsok intézményi Osszes kiaddshoz viszonyitott %-at vessziik figyelembe,
beleértve a reprezenticios kiadasokat is. Konyvelése az integralt konyveld

programban negyedévente torténik.

11.

Koéziizemi dijak felosztisa

1) Felosztandé kiadas: az épiiletek ¢és hozzdjuk tartoz6 berendezések energia
felhasznalasanak a kiadasai, melyek a villamos energia, a gz, a tavhd, a viz- és
csatornadijak kiadasait foglaljak magukban.

2) A villamos energia, a gz és a tdvho energiaszolgaltatas kiadasainak felosztésa az egy

négyzetmeéterre jutd kiadasok aranyaban torténik.

3) A viz- és csatornadijak kiadasainak felosztasa
- szallasszolgaltatas esetén: liter/f6/nap
- tornaterem bérbeadésa esetén liter/f6/nap
- egyéb helyiség bérbeadas esetén liter/f6/nap

szorozva az ¢ves viz- €s csatornadij atlagos Osszegével.

12.

Az onkoltségszamitas készitésének idopontjai

1) A kalkulacios idészak kalkuldcios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység

kezdetétdl a befejezéséig terjedd idStartam. Az idSpontok szabalyozasanal figyelembe
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2)

3)

1)

2)

3)

kell venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az iddpontok megvalasztasa attol is
fiigg, hogy a tevékenységre el6- vagy utdkalkulacio késziil.

Az utdkalkulécié alapjan késziild Onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati
tevékenységet kovetden el kell végezni. Az tizleti év forduldnapjara az utdkalkulacid
készités legkésdbbi idOpontja a beszdmolé készitésének napjahoz igazodik. A
koltsegvetési beszamolé adataibél az intézmény egyedileg kalkulaciot készit. Az
onkoltségszamitast legaldbb évente el kell végezni. A kalkulaciot évente targyévet
kovetd aprilis 1-t81 kell megallapitani. Evkozben egy-egy szolgaltatas nyujtasanak
befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idészakat kdvetden akar havonta
vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacié belsé felhasznélas, jovedelmezdség
vizsgalat céljabol.

Megrendelésre teljesitett szolgaltatasnyujtas esetén az dnkoltségszamitas idépontja:

A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgdltatasnydjtas esetében a tényleges
onkoltség megallapitisa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolsd napjaig
utokalkuldciot kell késziteni. Az utokalkulacio készitéséért az intézményvezetd vagy az
altala irasban megbizott személy a felelés. Az elkésziilt utdkalkulacid egy példanyat el

kell juttatni a Centrum részére pénziigyi ellenjegyzésre.

13.

Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Centrum szdmviteli rendszerében, a
szamlarendben meghatarozott szamlakon év kozben folyamatosan torténik. Az
intézmény az dnkoltségszamitashoz a Centrumtol kap a beszamoldval egyezd adatot a
koltségvetési év lezarasat koveté 30 napon beliil. A kapott adatok tartalmazzak az
intézmény éves koltségeit, mely alapjan a szamitast el kell végezni. A kalkulacidkat
az intézmény megkiildi a gazdasagi vezet részére pénziigyi ellenjegyzésre.

A tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek felosztisanak és a felosztasrdl sz6lo
kimutatas elkészitésének hatarideje a beszamolo készitését koveté 30 nap. Erre
vonatkoz6 sémakat jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

A kalkulaciokat kalkulacids egységekre kell elkésziteni, a beszamoloval egyezd
adatokbol kell késziteni, a beszamoloval egyezd adatok egyez6ségérdl kimutatast a

Centrum részére meg kell kiildeni ellendrzésre.
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14.
A kalkulacidk alapjat képezé bizonylatok

1) A koltségelszamolas bizonylatai

A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefiiggs alapvetd bizonylatok a kovetkezok:

készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegii raforditasok bizonylata,
értékcsdkkenési leiras bizonylata,

egyéb koltségek bizonylatai,

tevékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.

2) A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabalyzata

tartalmazza.

3) Az Onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a

kovetkezok:

a bizonylat megnevezése, sorszdma,

a bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi milveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység
megjeldlese,

az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

a bizonylat kiallitasanak idépontja,

meghatdrozott esetekben annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozadsok mennyiségi-, mindségi- és

értékadatai.

15.

Onkoltségszamitassal érintett feladatok

Az SZSZC az alabbi tevékenységekre készit onkoltségszamitast:

- Felnottképzés, felndttoktatas: A kalkulacid elkészitése a  felndttoktatasért,

felndttképzesért és gyakorlati képzésért felelés szakmai vezet feladat. A képzések

fajtajatol fliggéen kiilonbozoé eljarassal és id6ben késziilnek kalkulaciok. A séma
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tartalmazza a képzés megvalodsitisa soran felmeriil koltségeket tételesen kimutatva.
Tovabba a képzésben részvevOk szamat és a képzés részvételi dijat.

- Szallashely értékesités

- Helyiségek bérbeadas: A kalkulacié elkészitése az intézmény gazdasagi
csoportvezetdjének feladata. Az intézmény helyiségeinek bérbeadésa sordn sziikséges a
kalkulaciot elkésziteni és a sémat kitolteni. A bérleti szerz6dések mellékletét képzik a
kalkulacios sémak.
Az SZSZC féigazgatojanak és kancellarjanak egyiittes engedélyével lehetdség van a
helyiségek onkoltségi arnal kisebb Gsszegért torténd hasznositasara.

- Ettermi szolgaltatas, étkezés, rendezvények, tankonyha

- Fénymasolés

- Tanmiihelyi késztermékek értékesitése

- Megrendelésre végzett szolgaltatas

16.
Altalinos koltségek felosztasa

Altalanos koltségek a Centrum kdzponti szervezetének koltségei, Gsszege éves koltségvetési
beszamolé alapjan megallapitott érték. A kozponti szervezet ellatja a Centrum és a
Centrumhoz tartoz6 intézmények koordinalasanak, gazdalkodasanak feladatait.

Az intézményi kodzvetett koltségek megallapitdsa a beszamol6 adata alapjan, az intézményi
koltségvetési f00sszeg ardnyanak meghatirozasa alapjan torténik. A kozvetett koltségek
Osszege évente aktualizalasra keriil, jelen szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti felosztassal.
Az intézményenként megallapitott kozvetett koltségek Osszege az egyes feladatok
mellékletét képezi.

A képzésekre vonatkozdan is megéllapitasra keriilnek a képzésekre esd altanos koltségek a

képzés koltségvetési f60sszegének aranyaban. Jelen szabalyzat 9. szdmu melléklete alapjan.

Szeged, 2020. december 31.
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KEPZES KALKULACIO/ELSZAMOLAS

1.sz. melléklet

KOLTSEGEK:

MAGANSZEMELY/VALLALKOZAS

EGYSEGAR

BRUTTO

OSSZEG JARULEK

Oktatas:

f)sszesen:

Helyiség bérleti dij:

Szerzddés szerint

Vizsgaztatas:

Osszesen:

Taneszkoz:

Tankoényv (képzé +
résztvevo)

Utazasi koltség:

Osszesen:

KOLTSEGEK
OSSZESEN:

RESZTVEVOK SZAMA

RESZ:VET,ELI
DIJ/FO

OSSZESEN:

BEVETELEK
OSSZESEN:

Kelt: Szeged, 20... ...

.........

......................

Pénziigyi ellenjegyz6
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2. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulacios séma

A bérlemény: *
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba
Az ingatlan megnevezése:
Betoltott szallashelyek szama

Id6szak, melyre a kalkulacio késziil:

Kalkulacids egységre juto

Kozvetlen koltségek:
1. Személyi jellegii kifizetések:
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
3. Koziizemi dijak:

4. Anyag koltség:

5. Karbantartasi anyag, szolgaltatas koltsége:

6. Ertékcsokkenési leiras:
7. Egyéb koltségek:
Kozvetlen koltségek dsszesen:

Kozvetett koltségek:

Kiadasok dsszesen:

Kalkulaciot készit6 alairasa

Pénziigyi ellenjegyzo

* A megfelel6 alahtizando!
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Gazdasagi csoportvezetd

(f6)
ig

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft



Bérbeadas kalkulacios séma

Helyiség, amelyre a kalkulaci6 késziil: *

- Tornaterem
- Tanterem
- Biifé
- Egyéb
A helyiség megnevezése:

Idészak, melyre a kalkulaci6 késziil:

Kalkulécios egységre jut6:
Kozvetlen koltségek:
1. Személyi jellegii kifizetések:
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok:
3. Koziizemi dijak:

4. Anyag koltség:

5. Karbantartési anyag, szolgaltatas koltsége:

6. Ertékcsokkenési leiras:
7. Egyéb koltségek:
Kozvetlen koltségek dsszesen:

Kozvetett koltségek:

Kiadasok Gsszesen:

Kalkulaciot készitd alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6

* A megfelel6 alahuzandé!
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Gazdasagi csoportvezetd

3. sz. melléklet

_ig

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft



4 sz. melléklet

Kalkulacios séma éttermi szolgaltatas, étkezés,

rendezvények, tankonyha

Szolgaltatas megnevezése:

Szolgaltatas mennyisége:

Kiadasok:
1. Kozvetlen anyagkdltség (élelmiszer alapanyag):
2. Kozvetlen bérkoltség:
3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka:
4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége:
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége:
6. Kozvetlen koltségek Gsszesen:
Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltségek:
KIADASOK OSSZESEN:
....................... ,20......6V . .cceeveene.. b6 L. nap

Kalkulaciot készit6 alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6
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Gazdasagi csoportvezetd

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft



5. sz. melléklet

Kalkulaciés séma fénymasolishoz

Fénymasol6 tipusa:
Fénymasol6 helye:

Eves fénymésolas (oldal):

1. Személyi jellegii kifizetések:
2. Munkaaddkat terhel jarulékok:
3. Fenntartasi koltségek:

- Festékpatron

- Szerviz, karbantartas, javitas stb.:

- Egyéb koltségek:
4. Uzemeltetési koltségek (energia):
5. Ertékcsokkenés:
Kozvetlen koltségek dsszesen:

Kozvetett koltségek:

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készit6 alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6
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Gazdasagi csoportvezetd

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
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Kalkulaciés séma tanmiihelyi késztermékhez

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:
Témavezetd:

A termék elkészitéséhez sziikséges id6 (Ora):

1. Személyi juttatis:
- Kozvetlen kdzremiikodok dija (6radij*ora):
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok:
3. Készletbeszerzések:
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
4. Szolgaltatasi kiadasok:
- alvallalkozéi dijak:
- egyéb szolgaltatasi dijak:
- szallitasi dij, beszerelés:
5. Egyéb dologi kiadasok:
Kozvetlen onkoltség:
Kozvetett koltség:
Teljes onkoltség:

6. sz. melléklet

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Kalkulaciot készito alairasa Gazdasagi csoportvezetd

Pénziigyi ellenjegyzd
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7. sz. melléklet

Kalkuléciés séma megrendelésre végzett szolgiltatisokhoz

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezetd:

1. Személyi juttatas:

- Kozvetlen kdzremiik6dék dija:

- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadoékat terhel6 jarulékok:
3. Készletbeszerzések:
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
- kis értéki targyi eszk6zok:
4. Szolgaltatasi kiadasok:
- alvallalkozéi dijak:
- egyéb szolgaltatasi dijak:
5. Egyéb dologi kiadasok:
6. Targyi eszkoz beszerzés:
Kozvetlen onkoltség:
Kozvetett koltség:
Teljes onkoltség:

Kalkulaciét készit6 alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6
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Gazdasagi csoportvezetd

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
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8. sz. melléklet

Kalkulacids séma altalanos koltségekhez

Intézmény neve 20xx. évi mitkodési Arénvszim 20xx. évi kozvetett
y kéltségek y koltség
Osszesen Ft 100% Ft
....................... ,20......€V...ccceven.....hO L. nap

Kalkulaciot készitd alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6
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Kalkulicids séma képzés dltalinos koltségekhez

9, sz. melléklet

Képzés - SZSZC koltség arany meghatirozasa

Osszeg

Arany

SZSZC 20XX. évi altalanos dologi kiadas

Ft

%

Képzés 20XX.

¢vi dologi kiadas

Ft

%

OSSZESEN

Ft

100%

SZSZC 20XX. évi altalanos személyi kiadas +

jarulék kiadas

Ft

%

Képzés 20XX.

kiadas

évi személyi kiadas + jarulék

Ft

%

OSSZESEN

Ft

100%

L. Képzés bevétel
I1. Képzés kozvetlen kiadasai
1. Képzés kdzvetlen bér és jarulék jellegii
2. Képzés kdvetlen dologi jellegli
III. Centrum altalanos dologi koltsége
ebbdl képzésre elszamolt kozvetett koltség
IV. Centrum éltalanos bér koltsége
ebbdl képzésre elszamolt kozvetett koltség
(I-1I-kdzvetett dologi-kbzvetett személyi)

Kalkulaciot készitd alairasa

Pénziigyi ellenjegyz6
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